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006paboTKH NEepCOHATLHBIX JaHHBIX

1. O6wMe NOoNoXeHnA &

1.1. Hacrosumast TOTHTAKA OOPABOTKM M 3AIUMTBI MECPCOHATHHBIX namHbIX (1anee — ITOIMTHKA) OMpeAeIIeT
nemn cOOpa, NMPABOBBIE OCHOBAHMWL, YCTOBHMA H crocoBbl 0OPAbOTKH IEPCOHATBHBIX JAHHBIX, Tpasa M 00s3aHHOCTH
onepatopa, CyOBEKTOB NEPCOHATBHBIX JAHHEIX, 0GBEM H KATErOPHH 00Pa0ATHIBACMBIX NICPCOHATBHBIX HAHHBIX 1 MEpBI UX
samurst 8 MKOY OOLL Ne3 2. [luzopbt.

1.2. JIoKanbHbC HOPMATHBHBIC AKTHl M MHBIE JIOKYMCHTBL, perIaMEeHTHPYIONIHe 06paboTKy MEPCOHATBHBIX
nanusx B MKOY OOLL Ne3 2. /Juzopbt pa3pabaTBIBAIOTCS C YICTOM noJI0KeHHH TTOMTHKH.

1.3. Jleitctaue ITomaTHKy pacpOCTPAHACTCA HA MEPCOHATBHBIE JAHHBIE, KOTOPBIC MKOY OOLI Ne3 2./Juzopvt
06paGaTHIBACT C HCIOIb30BAHKEM H 63 UCTOJB30BAHKS CPEICTB ABTOMATH3ALIMH.

1.4. B TTOUTHKE HCTIOIB3YIOTCS CICAYIOMIME MOHATHS:

— TNEPCOHATBHBIC JAHHBIC — m06ast ME(OPMATIHSL, OTHOCAIISICS MPAMO A KOCBEHHO X OMpEICICHHOMY HIH
onpeaeIeMoMy (PH3HHCCKOMY JIHILY (CyOBEKTY MEPCOHATBHBIX JIAHHBIX);

— omepaTop MEPCOHAIBLHBIX JAHHBIX (omeparop) — rOCYJapCTBEHHBIH OPraH, MYHHLMIATbHBIA  OPraH,
JOPHAMMECKOE WM (PH3HYECKOE JHLO, CAMOCTOSITE/IBHO HJTH COBMECTHO C JAPYTHMH JIHUAMH opraHusyomme u (M)
OCYIIECTBSMIOMHE 00PaCOTKY MEPCOHATBHEIN JTAHHBIX, ONPE/ICIIOMHAC UCIH 06PaBOTKH MEPCOHATBHBIX TAHHBIX, COCTAB
[ICPCOHATBHEIX JAHHBIX, MO/UIEKAIHX 06paboTke, ACHCTBHSL (ONEpAIH), COBEPIIACMDIC C NEPCOHATLHBIMHA AAHHBIMH,

— 006paboTKa TMEPCOHATBHBIX JIAHHBIX — neficTeue (OmEpamms) WM COBOKYITHOCTH nelicTBuit (omepaimit) ¢
[EPCOHATBHBIMH JIAHHBIMH C HCTIOMB30BAHHCM 1 663 MCTOIB30BAHMS CPEJCTB ABTOMATH3ALMH, BRIOHAS c6op, 3amuCh,
CHCTGMATH3ALMIO, HAKOIUICHHE, XPAHCHHE, YTOYHCHUC (OGHOBIICHHC, H3MEHCHHCE), H3BICUCHHC, HCTIONB30BAHKE, Iepeaty
(PACTIPOCTPAHCHKE, NPETOCTABICHUC, OCTYIT), 00E3THYMBAHKE, OJIOKMPOBAHMC, yJaJICHHE, YHUMTOXKCHNC,

_ ABTOMATH3MPOBAHHAs 0OPAabOTKA MEPCOHATBHBIX JAHHBIX — 0OPabOTKA MEPCOHANBHBIX AAHHBIX C [OMOIIBIO
CpE/ICTB BHIMHMCIHTETbHOM TEXHUKM,

— PACTIPOCTPAHCHAC TIEPCOHATBHBIX HAHHBIX — CHCTBHS, HATIPAB/ICHHBIC HA PACKPHITHE MEPCOHATLHBIX JTAHHBIX
HEOTPE/ICICHHOMY KPYTY JIHIL

— NPEIOCTABJICHAE NICPCOHATHBIN JAHHBIN — ICHCTBHS, HANIPABICHHBIC HA PACKDHITHE MEPCOHATBHEIX JQHHBIX
ONPETIEICHHOMY JTHILY WIIH ONPE/C/ICHHOMY KpPYTY JIHIL

— GIOKMPOBAHKE MEPCOHANBHBIX JAHHBIX — BPEMCHHOE NMPEKPAIICHHAC 06pabOTKH MEPCOHATBHBIX JAHHBIX (3a
JCKJTIOUCHUEM CITydaeB, ecu 00paboTka HEOBXO0MMA JUTS yTOUHCHHS! TICPCOHATIBHBIX JTAHHBIX).

— YHHYTO)KCHHMC MEPCOHANBHBIX JAHHBIX — JIeHCTBHS, B PE3YJIbTATE KOTOPBIX CTAHOBUTCA HEBO3MOYKHBIM
BOCCTAHOBHTh COJIEPYKAHHMC TCPCOHAIBHBIX JAHHBIX B MH(OPMAIMOHHON CHCTEME NEPCORATBHBIX AAHHBIX u (umm) B
Pe3y/IBTATE KOTOPBIX YHHUTOXKAOTCS MATEPHATBHbIE HOCHTEIH TIEPCOHATBHBIX JMAHHBIX;

— 06e3IMMMBAHUE TIEPCOHAIBHBIX JAHHBIX — JEHCTBHS, B PE3YIBTATE KOTOPBIX CTAHOBHTCH HEBO3ZMOXKHBIM 6€3
HCIOTH30BARMAA JOTIOTHUTEIbHOM HH(OPMAIWH ONPEASTHTE [IPUHAIUIE)KHOCTD TIEPCOHATBHBIX JAHHBIN KOHKPETHOMY
CyOBEKTY TIEPCOHATBHBIX MAHHBIX,

— uH(OPMALMOHHAS CHCTEMA MEPCOHATBHEIX JAHHBIX — COBOKYITHOCTH COXCPXALIMXCH B 6a3ax JaHHBIX
TepPCOHATBHBIX JAHHBIX M OOCCTICTHBAOIINX HX 06paboTKy MHOPMAUHOHHBIX TEXHOIOTHI M TEXHHYECKAX CPEACTB;

— TpaHCTpaHHYHAS TEPEaAya MEPCOHATBHBIX JAHHBIX — TIEPEAYA TIEPCOHAIBHBIX AAHHBIX HA TEPPHTOPHUIO
MHOCTDAHHOTO TOCYAApCTBA OpraHy BIACTH MHOCTDAHHOTO TOCYZApCTBA, HMHOCTPAHHOMY (usdecKoMy MUY WM
MHOCTPAHHOMY FOPHANYECKOMY JIHILY.

1.5. MKOY OOLI Xe3 2./Tuzopst — oniepatop NEPCOHATLHBIX JIAHHBIX — ODA3AHBL

1.5.1. Cobmonarh KOH(UICHUMATBHOCTh —MEPCOHATHHEIX JAHHBIX, A WMMCHHO HC PacCHpOCTPAHATE
[ePCOHATBHBIC JTAHHbIC M HC NEPCAABATh HMX TpeThHM JHIAM 0e3 Coriacus CyBBeKTa NCPCOHATbHBIX TAHHBIX WM €ro
3aKOHHOTO TPEACTABHTEIISA, €CIIH MHOE HE MPCIyCMOTPEHO 3aKOHOJATEIILCTBOM.

1.5.2. OBecrieunth CyODBEKTAM NEPCOHATBHBIX JAHHBIX, HX 3AKOHHBIM MPEJCTABUTELSIM BO3MOXKHOCTD
O3HAKOMJICHHS C IOKYMEHTAMH H MATEPHATAMHU, COACPHKAIUMHU HX [IEPCOHATBHBIC JTAHHBIC, CCITH HHOC HE MPEyCMOTPEHO
3aKOHOJATEILCTBOM.

1.5.3. PasbscCHATH CYOBCKTaM MCPCOHANBHBIX JAHHBIX, HX 3AKOHHBIM TPEACTABHTEISIM IOPUAMMCCKHC
HOCIIE/ICTBUS OTKA32 PEIOCTABUTH NEPCOHATBHBIC JAHHBIC.

1.5.4. BIOKMpOBATb MM YAAIATH HEMPABOMCPHO 0GpaGaThIBACMBIC, HETOMHBIC MEPCOHANBHBIC JaHHbIC MO0
0BecreduTh UX OJIOKHPOBAHUE HITH YAAJICHHC.

1.5.5. Ilpexparuth OOPabOTKY H YHHUTONHTH TEPCOHATBHBIC JAHHBIC b0 0OECIEUHTh MPEKPAMCHHUC
06paGOTKH M YHHUTOXKCHHAC NCPCOHATBLHBIX JAHHBIX Mp¥ AOCTHOKEHUH LETH UX 00paboTKH.

1.5.6. Tlpekpaturh 0OpabOTKY TEPCOHAMBHBIX JAHHBIX WM 00ECTIeYMTh MPEKPAIICHAC 00paboTKH



персональных данных в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, или иным соглашением между МКОУ ООШ №3 г.Дигоры и субъектом персональных данных.

1.6. МКОУ ООШ №3г.Дигоры вправе:

1.6.1. Использовать персональные данные субъектов персональных данных без их согласия в случаях, предусмотренных законодательством.

1.6.2. Предоставлять персональные данные субъектов персональных данных третьим лицам в случаях, предусмотренных законодательством.

1.7. Работники, совершеннолетние учащиеся, родители несовершеннолетних учащихся, иные субъекты персональных данных обязаны:

1.7.1. В случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять МКОУ ООШ №3 г.Дигоры достоверные персональные данные.

1.7.2. При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в них незамедлительно сообщать об этом МКОУ ООШ №3 г.Дигоры.

1.8. Субъекты персональных данных вправе:

1.8.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих персональных данных, кроме случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами.

1.8.2. Требовать от МКОУ ООШ №3 г.Дигоры  уточнить персональные данные, блокировать их или уничтожить, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки.

1.8.3. Дополнить персональные данные оценочного характера заявлением, выражающим собственную точку зрения.

1.8.4. Обжаловать действия или бездействие МКОУ ООШ №3 г.Дигоры в уполномоченном органе по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.

2. Цели сбора персональных данных

2.1. Целями сбора персональных данных МКОУ ООШ №3 г.Дигоры являются:

2.1.1. Организация образовательной деятельности по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в соответствии с законодательством и уставом МКОУ ООШ №3 г.Дигоры.

2.1.2. Регулирование трудовых отношений с работниками МКОУ ООШ №3 г.Дигоры.

2.1.3. Реализация гражданско-правовых договоров, стороной, выгодоприобретателем или получателем которых является субъект персональных данных.

2.1.4. Обеспечение безопасности.

3. Правовые основания обработки персональных данных

3.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в МКОУ ООШ №3 г. Дигоры являются устав и нормативные правовые акты, для исполнения которых и в соответствии с которыми МКОУ ООШ №3 г.Дигоры осуществляет обработку персональных данных, в том числе:

– Трудовой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы трудового права;

– Бюджетный кодекс;

– Налоговый кодекс;

– Гражданский кодекс;

– Семейный кодекс;

– Закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

3.2. Правовыми основаниями обработки персональных данных в МКОУ ООШ №3 г. Дигоры также являются договоры с физическими лицами, заявления (согласия, доверенности) учащихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, согласия на обработку персональных данных.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов персональных данных

4.1. МКОУ ООШ №3 г. Дигоры  обрабатывает персональные данные:

– работников, в том числе бывших;

– кандидатов на замещение вакантных должностей;

– родственников работников, в том числе бывших;

– учащихся;

– родителей (законных представителей) учащихся;

– физических лиц по гражданско-правовым договорам; 

– физических лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях) учащихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся;

– физических лиц – посетителей МКОУ ООШ №3 г.Дигоры.

4.2. Специальные категории персональных данных МКОУ ООШ №3 г. Дигоры  обрабатывает только на основании и согласно требованиям федеральных законов.

4.3. Биометрические персональные данные МКОУ ООШ №3 г. Дигоры не обрабатывает.

4.4. МКОУ ООШ №3 г. Дигоры  обрабатывает персональные данные в объеме, необходимом:

– для осуществления образовательной деятельности по реализации основных и дополнительных образовательных программ, обеспечения безопасности, укрепления здоровья учащихся, создания благоприятных условий для разностороннего развития личности, в том числе обеспечения отдыха и оздоровления учащихся;

– выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях;

– выполнения функций и полномочий экономического субъекта при осуществлении бухгалтерского и налогового учета;

– исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых МКОУ ООШ №3 г.Дигоры  является стороной, получателем (выгодоприобретателем).

4.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных в МКОУ ООШ №3 г.Дигоры соответствуют заявленным целям обработки.

5. Порядок и условия обработки персональных данных

5.1. МКОУ ООШ №3 г. Дигоры  осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных.

5.2. Получение персональных данных:

5.2.1. Все персональные данные МКОУ ООШ №3 г.Дигоры  получает от субъекта персональных данных, а в случаях, когда субъект персональных данных несовершеннолетний, – от его родителей (законных представителей) либо, если субъект персональных данных достиг возраста 14 лет, с их согласия.

В случае когда субъект персональных данных – физическое лицо, указанное в заявлениях (согласиях, доверенностях) учащихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, МКОУ ООШ №3 г. Дигоры  вправе получить персональные данные такого физического лица от учащихся, их родителей (законных представителей).

5.3. Обработка персональных данных:

5.3.1. МКОУ ООШ №3 г. Дигоры  обрабатывает персональные данные в следующих случаях:

– субъект персональных данных дал согласие на обработку своих персональных данных;

– обработка персональных данных необходима для выполнения МКОУ ООШ №3 г. Дигоры возложенных на него законодательством функций, полномочий и обязанностей;

– персональные данные являются общедоступными.

5.3.2. МКОУ ООШ №3 г. Дигоры  обрабатывает персональные данные:

– без использования средств автоматизации;

– с использованием средств автоматизации в программах и информационных системах:   «Дневник.ру» , АИС
5.3.3. МКОУ ООШ №3 г.Дигоры обрабатывает персональные данные в сроки:

– необходимые для достижения целей обработки персональных данных;

– определенные законодательством для обработки отдельных видов персональных данных;

– указанные в согласии субъекта персональных данных.

5.4. Хранение персональных данных:

5.4.1. МКОУ ООШ №3 г.Дигоры хранит персональные данные в течение срока, необходимого для достижения целей их обработки, а документы, содержащие персональные данные, – в течение срока хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с учетом архивных сроков хранения.

5.4.2. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен.

5.4.3. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации, хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика безопасности данных средств автоматизации.

5.4.4. При автоматизированной обработке персональных данных не допускается хранение и размещение документов, содержащих персональные данные, в открытых электронных каталогах (файлообменниках) информационных систем.

5.5. Прекращение обработки персональных данных:

5.5.1. Лица, ответственные за обработку персональных данных в МКОУ ООШ №3 г.Дигоры прекращают их обрабатывать в следующих случаях:

– достигнуты цели обработки персональных данных;

– истек срок действия согласия на обработку персональных данных;

– отозвано согласие на обработку персональных данных;

– обработка персональных данных неправомерна.

5.6. Передача персональных данных:

5.6.1. МКОУ ООШ №3 г.Дигоры обеспечивает конфиденциальность персональных данных.

5.6.2. МКОУ ООШ №3 г.Дигоры передает персональные данные третьим лицам в следующих случаях:

– субъект персональных данных дал согласие на передачу своих данных;

– передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в рамках установленной процедуры.

5.6.3. МКОУ ООШ №3 г.Дигоры не осуществляет трансграничную передачу персональных данных.

5.7. МКОУ ООШ №3 г.Дигоры принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных, в том числе:

– издает локальные нормативные акты, регламентирующие обработку персональных данных;

– назначает ответственного за организацию обработки персональных данных;

– определяет список лиц, допущенных к обработке персональных данных;

– знакомит работников, осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных.

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на запросы субъектов персональных данных

6.1. В случае предоставления субъектом персональных данных, его законным представителем фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно полученных персональных данных МКОУ ООШ №3 г.Дигоры актуализирует, исправляет, блокирует, удаляет или уничтожает их и уведомляет о своих действиях субъекта персональных данных.

6.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных персональные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, получателем (выгодоприобретателем) по которому является субъект персональных данных.

6.3. Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными данными принимает комиссия, состав которой утверждается приказом руководителя МКОУ ООШ №3 г.Дигоры .

6.4. Документы (носители), содержащие персональные данные, уничтожаются по акту о выделении документов к уничтожению. Факт уничтожения персональных данных подтверждается актом об уничтожении документов (носителей), подписанным членами комиссии.

6.5. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, производится путем сожжения, дробления (измельчения), химического разложения. Для уничтожения бумажных документов может быть использован шредер.

6.6. Персональные данные на электронных носителях уничтожаются путем стирания или форматирования носителя.

6.7. По запросу субъекта персональных данных или его законного представителя МКОУ ООШ №3 г.Дигоры сообщает ему информацию об обработке его персональных данных.

